
 

 

 
Viranhaltijapäätösohjeen päivittäminen 
  
Khall 20.05.2025 § 101 Julkinen 
131/00.01.01.01/2025    
 
 
Valmistelija hallintojohtaja Petra Juutinen, puh. 040 583 7200. 

 
 Kun kunnallishallinnossa päätetään jonkun edusta, oikeudesta tai 

velvollisuudesta, tulee tästä tehdä päätös. Kunnallishallinnosta pää-
töksiä tekevät toimielimet ja viranhaltijat. Kunnan hallintosääntö 
määrittelee sen, missä asioissa viranhaltijalle on delegoitu toimivalta 
tehdä päätöksiä.  

 
Kuntalain 29 §:n mukaan kunnan tulee antaa riittävästi tietoja kunnan 
järjestämistä palveluista, taloudesta, kunnassa valmistelussa olevista 
asioista, niitä koskevista suunnitelmista, asioiden käsittelystä, 
tehdyistä päätöksistä ja päätösten vaikutuksista. Yleisessä tietover-
kossa tulisi pitää nähtävillä ennen kaikkea yleisen tiedottamistarpeen 
kannalta olennaiset tiedot. Mitä yleisen tiedonsaannin kannalta tar-
peellisilla tiedoilla tarkoitetaan, vaihtelee kunnan toiminnasta ja toimi-
alasta riippuen. Periaatteessa kunnan tiedottamisvelvollisuus kattaa 
kaiken toiminnan, missä kunta on mukana. Tiedottamisen laajuus ja 
tavat ovat kunnan harkinnassa, mutta aktiivisen tiedottamisen tulee 
olla sellaista, että kunnan asukkailla ja palveluiden käyttäjillä on 
todellinen mahdollisuus osallistua ja vaikuttaa asioiden valmisteluun.  

 
Päätöksen tiedoksiannolla asianosaiselle on merkitystä - paitsi, että 
asianosainen saa ylipäätään tiedon siitä, että päätös on tehty - myös 
muutoksenhakuajan alkamisen kannalta ja päätöksen lainvoimaisek-
si tulon vuoksi. Kuntalain 140 § säätelee päätöksen tiedoksiannosta 
kunnan jäsenelle. Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakuntien 
pöytäkirjojen nähtävänä pitäminen on pakollista. Muiden viranomai-
sen pöytäkirjojen pitäminen yleisesti nähtävänä on viranomaisen 
harkinnassa. Kunnan toimielinten päätösten lisäksi myös eräät viran-
haltijapäätökset on laitettava julkisesti nähtäviksi, jotta ne saavuttaisi-
vat lainvoiman muutoksenhakuajan kuluttua umpeen. Tämä johtuu 
siitä, että kuntalain mukaisissa asioissa kunnan jäsenen muutoksen-
hakuaika lasketaan vasta päätöksen nähtäville asettamisesta. Nähtä-
villä olosta tulee ilmoittaa kunnan virallisella ilmoitustaululla. 

 
 Tyypillisiä viranhaltijapäätöksiä ovat: 

 henkilöstöä koskevat päätökset, kuten henkilövalinnat sekä 
eräät muut henkilöstöpäätökset 

 hankintapäätökset  
 muut yleishallintoon liittyvät päätökset. 

 
 Mikäli kuntalaisella tai muulla asianosaisella on kuntalain mukainen 

muutoksenhakuoikeus, tulee viranhaltijapäätös julkaista yleisessä tie-
toverkossa. 

  
 Viranhaltijapäätösohje määrittelee mistä päätöksistä ainakin tulee 



 

 

tehdä viranhaltijapäätös, mitä tietoja viranhaltijapäätökseen tulee 
vähintään sisältyä ja milloin viranhaltijapäätös tulee julkaista 
yleisessä tietoverkossa.  

 
 Edellisen kerran viranhaltijapäätösohjetta on päivitetty 21.6.2021 

(Khall 21.6.2021, § 164). 
 
 Liitteenä viranhaltijapäätösohje. 

 
Esittelijä kunnanjohtaja Pasi Ahoniemi, p. 044 7500 001. 

 
Kunnanjohtajan  
päätösehdotus: Kunnanhallitus hyväksyy liitteenä olevan viranhaltijapäätösohjeen. 
 
Kunnanhallitus: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan päätösehdotuksen. 
 
 Toimeenpano: ote, esihenkilöt ja palvelusihteerit. 
 Muutoksenhakukielto (sisäinen ohje). 
 


